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Személyes adatok kezelésérél

Jelen adatvédelmi tajékoztaté VALLALKOZAS NEVE felnéttképzési tevékenysége
soran kezelt személyes tanuldi adatokra vonatkozik. Jelen dokumentum alapjat az
alabbi jogszabalyok képezik:

* Az Europai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679
rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmeérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol

* A 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérél (altalanos adatvédelmi
rendelet azaz GDPR)

* Az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrél szolo
2011. évi CXII. térvény vonatkozo fejezetei.

A hivatkozott jogszabalyok legfontosabb rendelkezései pld.:

A személyes adatok kezelésének jogszeriinek és tisztességesnek kell lennie. A
természetes személyek szamara atlathatonak kell lennie, hogy a rajuk vonatkozé személyes
adataikat hogyan gydijtik, hasznaljak fel, azokba hogy tekintenek bele vagy milyen egyéb
modon kezelik, valamint azzal Osszefiiggésben, hogy a személyes adatokat milyen
mértékben kezelik vagy fogjak kezelni. Az atlathatéosag elve megkéveteli, hogy a személyes
adatok kezelésével 6sszefliggl tajékoztatas, illetve kommunikacio kénnyen hozzaférhetd és
kbzérthetd legyen, valamint hogy azt vilagosan és egyszeri nyelvezettel fogalmazzak meg.
Ez az elv vonatkozik kilén6sen az érintetteknek az adatkezelS kilétérél és az adatkezelés
céljarol val6 tajékoztatasara, valamint az azt célzé tovabbi tajékoztatasra, hogy biztositott
legyen az érintett személyes adatainak tisztességes és atlathato kezelése, tovabba arra a
tajékoztatasra, hogy az érintetteknek jogukban all megerdsitést és tajékoztatast kapni a
réluk kezelt adatokrol. A természetes személyt a személyes adatok kezelésével 6sszefliggé
kockazatokrol, szabalyokrdl, garanciakrol és jogokrol tajékoztatni kell, valamint arrol, hogy
hogyan gyakorolhatia az adatkezelées kapcsan megilleté jogokat. Jelen adatkezelési
tajékoztatot ugy alakitottuk ki, hogy folyamatinak ennek az elvnek minden tekintetben
megfeleljenek.”

LAnnak érdekében, hogy a személyes adatok kezelése jogszerl legyen, annak az érintett
hozzajarulasan kell alapulnia, vagy valamely egyéb jogszerd, jogszabaly altal megallapitott
............ alappal kell rendelkeznie, ideértve az adatkezel6re vonatkozo jogi
kételezettségeknek valé megfelelés sziikségességét, az érintett altal kétott esetleges
szerzddes teljesitését, illetve az érintett altal kért, a szerz6déskétést megelézéen megteendd
lépéseket.”

Az VALLALKOZAS NEVE ezuton kéri adatszolgaltatoit jelen tajékoztatd figyelmes
elolvasasara és tudomasul vételére. Mivel a dokumentum az VALLALKOZAS NEVE
szellemi tulajdonat képezi, és mikodésenek specialis részleteit figyelembe véve
hoztuk létre, arra kérink mindenkit, hogy ne adja tovabb semmilyen formaban
harmadik személy szamara.

Intézményunk elkotelezett tanuldink, tanaraink és munkavallaldink személyes
adatainak biztonsagos tarolasa és kezelése irant. A tajékoztatd célja, hogy
ismertessuk, milyen adatokat gydjtunk, hogyan hasznaljuk az adatokat, hogyan
tudjak kérni, hogy kevesebb informaciot kezeljink roluk, és milyen folyamatokkal
védjuk személyes adataik biztonsagat.
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Amit vallalunk:

1)

2)

Szigoru adatvédelmi intézkedéseket léptetlink életbe és minden mas, vellnk

egyuttmikodd szervezettél elvarjuk, hogy hasonléan szigoru adatkezelési
folyamatokat mikdodtessen.
Minden tanuldonknak és partnerinknek csak olyan marketing e-maileket

kuldink, amelyhez személyesen hozzajarultak (pl. tajékoztatast szakmai
szervezetek altal szervezett tovabbképzésekrdl). Minden cimzett megkapja a
lehetéséget arra, hogy dontson errdl, és dontését késébb megvaltoztathassa,
esetleg visszavonja vagy korlatozza.

Ha szemeélyes adatokat kérunk és kezellnk, akkor elmagyarazzuk, miért kérjuk

az adatokat és mihez fogjuk azokat hasznalni, kivel osztjuk meg azokat.

Csak akkor gy(jtink személyes adatokat, ha ez adatvédelemi szempontbol
jogszerd.

Csak annyi személyes adatot kérlink, amennyi szikséges ahhoz, hogy

szolgaltatasainkat megfelel6 szinten tudjuk nyudjtani, amennyi
szerz6déseinkhez, illetve a torvényi eldirasok betartasahoz szukséges.
A személyes adatokat kizarélag arra a célra hasznaljuk, amelyre eredetileg

gydjtottik Gket.
Ha valaki szeretné megtudni, milyen személyes adataink vannak rodla, vagy

szeretné azokat modositani vagy torolni, akkor ezt barmikor kérheti ugy, hogy ir
a sandhnyelvstudio@t-online.nu e-mail cimre. A kérést haladéktalanul teljesitjuk,

feltéve, hogy az nem ellentétes torvényi vagy szerz6déses kotelezettségeinkkel.

INTEZMENYUNK (adatkezeld) ADATAI:

Neév: Feln6tt és Gyermek S & H Nyelviskola Kft.
Székhely: 1141 Budapest, Bonyhadi ut 105.
Képviseld: Siklés Hedvig, Komldsi David
Cégjegyzékszam: 01-09-925527

Adoszam: 14907546-1-42

Felnbttképzési nyilvantartasi szam: B/2020/004783

E-mail: sandhnyelvstudio@t-online.hu
Telefonszam: 06 20 9 555 562

Honlap: www.sandh.hu
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A KEPZESRE JELENTKEZOK ES RESZTVEVOK ADATKEZELESE:

Amennyiben On ... szervezeéseben bejelentés alapjan
megvalosuld képzésen vesz részt, ugy a felnbéttképzésrdl szélé 2013. évi LXXVII.
torvény értelmében a Felnétt és Gyermek Nyelviskola KFT-nek a kovetkezb
adatokat kell Ontél elkérnie és kezelnie:

Viselt neve:

Szlletési neve:

Anyja szlletési neve:

Sziiletési hely és id6:

Elektronikus levelezési cime:

Addazonosité jele:

Neme:

PN |~ WIN=

Allampolgarsaga:

Ha a Képzett nem magyar allampolgar, akkor a Magyarorszagon val6 tartozkodasanak jogcime
és a tartézkodasra jogositd okirat, okmany megnevezése és szama:

©

10. | Lakcime:

11. | Levelezési cime:

12. | Telefonszama:

13. | TB azonosité jele:

14. | Oktatasi azonositdja:

Tankotelezettségét még nem teljesitett képzésben résztvevd esetén szildje, torvényes

15 képviselbje neve, lakdhelye, tartdzkodasi helye, telefonszama:

Egyéb végzettség, szakképesités, szakképzettség (amennyiben a képzés szempontjabol

16. P
relevans):

17. | ldegennyelv-ismeret (nyelv és KER szint, amennyiben a képzés szempontjabdl relevans):

18. | Iskolai végzettség (alahuzando):

19. | A képzésben részt vevd felnétt munkaerd-piaci statusza:

A felnbttképzési szerz6désben képzésre jelentkezd illetve résztvevdé tudomasul
veszi, hogy a fenti adatok a feln6ttképzési torvény és végrehajtasi rendelete alapjan
adatok az alabbiak szerint kezelendbek:

1 — 6. sorszam: Kotelez6en megadandodak, tovabbitasra kerllnek adatszolgaltatas
soran felnbéttképzési igazgatasi szerv szamara. Ezen adattovabbitast képzésben
résztvevé megtilthatja. Amennyiben errél rendelkezni kivan, azt irasban kell
megtennie (fktv. 15§ ab pontja)!

1 —17. sorszam: Kotelez6en megadando adatok, ha képzésben résztvevé nem
kivanja megadni BARMELYIK adatot, akkor nem vehet részt a képzésen. Ezen
adatok megadasat az fktv. 21§ irja el6.

18 - 19. sorszam: Statisztikai adatszolgaltatas soran anonim modon feldolgozasra
keral (tktv. 21§. (4) bekezdés
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Az VALLALKOZAS NEVE. véllalja, hogy a felnéttképzésrdl sz6ld 2013. évi LXXVII.
torvény alapjan kezelt — Résztvevivel kapcsolatos — személyi adatokat, valamint a

képzés megkezdéséhez és folytatdsahoz — a Résztvevd oldalardl — szikséges
feltételek meglétét igazold6 dokumentumokat (a térvényben meghatarozott kivételtdl
eltekintve) harmadik személy szamara csak a Résztvevd hozzajaruldsaval adja ki.
Képzésben részt vevd a felnbttképzési szerz6dés alairasaval hozzajarulasat adja a
szerz6désben szereplé adatai kezeléséhez. Tudomassal bir arrél, hogy az adatok
kezelése képzd intézmény jogszabalyban elbirt kdtelezettsége, ez a jogszabaly az
adatkezelés alapja. Az adatkezelés ideje 8 év.

Az adataihoz a képzd intézmény részerdl az oktatasszervezd, az adminisztrator
munkatars(ak), valamint a pénzigyekkel megbizott munkatars(ak) és az oktato(k)
férhet hozza.

A képz6 intézmény az On adatait harmadik fél részére nem tovabbitja, de hatosagi
ellenérzéskor a hatdsag képviseldi betekinthetnek az On adatait is tartalmazo
képzési dokumentacidkba.

Mire hasznaljuk a személyes adatokat?

1) Tanfolyamok szervezéséhez (tanari naptar, éradijak, terembeosztas,
helyettesités kérés)

2) Mindségi oktatoi munka biztositasahoz (tanfolyam dokumentacio, jelenléti iv,
haladasi napld, tovabbképzés)

3) Szolgaltatasunk minéségének méréséhez (oralatogatas, visszajelzések)

4) Adatgydijtésre és megosztasra vonatkozo tortvényi szabalyozasok betartasa
erdekében (pl. elégedettségmeérési eredmények kozzététele).

Kikkel osztjuk meg a személyes adatokat?

A személyes adatokat megosztjuk a nyelviskola munkavallaléival az oktatas
szervezése erdekében.

A tanfolyamokkal kapcsolatos adatokat megosztjuk azokkal a tanarokkal /
munkavallaldkkal is, akikkel kozdsen tanit a tanar / munkavallalé tanfolyamokon,
hogy tudjanak a képzésrél egymassal kommunikalni.

Vallalati képzések esetén a tanar / munkavallald elérhetéségi adatait, és az altala
vezetett tanfolyam adminisztraciot megosztjuk a megrendelbvel, igy pld. a
szintfelmérék eredményét, a haladasi naplot, a jelenléti kimutatasokat,
kiértékeléseket, visszajelzéseket.

Pénzugyi adatainkat megosztjuk a konyvelonkkel.

Megoszthatjuk az adatokat allami szervekkel kérésukre, amennyiben ez torvényileg
megalapozott.
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Minden maganszeméllyel és szervezettel, mely hozzafér a személyes adatokhoz,
mikdzben megbizasunkbdl részt vesz a szolgaltatasaink teljesitésében, szerzédést
kotink a személyes adatok védelmének biztositasa és az adatvédelmi torvények
betartasa érdekében. Idénként fuggetlen auditorral ellenérizzik, hogy a szolgaltatok
megfelelnek-e az elvarasainknak.

Hogyan gondoskodunk a személyes adatok biztonsagaroél?

Az internet nem biztonsagos meédium, ezért online kommunikacios technoldgia
segitségével (mint e-mailben) kildott informacié biztonsagossaga nem
garantalhatd. A személyes adat hozzank toérténd érkezését kovetben fizikai és
elektronikus értelemben is biztonsagban van, és az adatvédelmi el&irasoknak
megfeleléen kezeljik.

Mit tesziink a biztonsag érdekében:

1) Mindenkit, aki tevékenysége soran az altalunk kezelt személyes adatokhoz

hozzafér és / vagy azokat kezeli, szerz6désben kdételezink (pl.
munkaszerz8dés, vallalati szolgaltatasi szerz6dés) adatvédelmi
szabalyzatunk betartasara.

2) Minimalizaljuk a tanfolyamok soran nyomtatott dokumentacié mennyiségét. A

nem relevans dokumentumokat megsemmisitjuk. Amit lehet, elektronikusan
tarolunk, a papiralapu dokumentumokat elzarva taroljuk ugy, hogy csak az
iskolaszemélyzet férjen hozza és kozuluk is csak az illetékesek.

3) Az irodai szamitdgépek kuldn zarhatd szobaban vannak, minden szamitégép

jelszéval védett. Csak az Ugyfélszolgalati szamitdégépen tarolunk adatot, a
tobbi szamitogépen nem, hanem a halézaton. A halézaton tarolt adatokrol
rendszeresen biztonsagi masolat készul. A szamitogépekhez csak az
iskolaszemélyzet fér hozza, mindenkinek sajat felhasznaloi hozzaférése van.

4) A személyes adatok elektronikus tarolasa és kezelése egy online felhéalapu

rendszerben torténik, mely megfelel az adatvédelmi szabalyoknak.
Hasznalatahoz bejelentkezés szlikséges, az adatokat titkositva tovabbitja, az
adatok védelmét biztonsagos szoftver és hardver infrastruktura kialakitasaval
éri el, az adatokrdl legalabb napi rendszerességgel masolat készul.

Jogok, jogorvoslat

Az alabbiakban ismertetjuk, hogy a vonatkozo jogszabalyok pontosan milyen jellegl jogokat
biztositanak az On szamara.

A tdjékoztatishoz valé jog: a személyes adatainak kezelésérél On barmikor
jogosult megfeleld tajékoztatast kapni, irdsban vagy szoéban, amely a megalapozott kérelme
alapjan torténik. A kérelemre egy hdénapon bellil (esetlegesen két hdnap
meghosszabbitassal) kell megadni a megfeleld tajékoztatast, amelyért dij nem szamolhaté
fel.
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A hozziférés joga: abban az esetben, ha a személyes adatait nem On kdzvetlendil
adta meg, barmikor kérhet visszajelzést azzal kapcsolatosan, hogy adatainak kezelése
folyamatban van-e, és milyen jellegli adatait kezeljik, kiknek, hova tovabbitjuk, meddig
taroljuk, azaz minden, a személyes adataval kapcsolatos tajékoztatasra, beleértve az
automatizalt dontéshozatalra tényére, a profilalkotasra vonatkoz¢ felvilagositast is. Az
adatokat On masolatban el is kérheti.

A helyesbitéshez valé jog: On kérheti a nem pontosan vagy hianyosan régzitett
adatainak ésszer( id6én bellli kijavitasat.

A térléshez valé jog: On kérheti, hogy adatait ésszer(i hataridén belll téroljék az
adatbazisbol, ha arra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelyhez gydijtétték, vagy ha On
visszavonja az adataidnak kezelésére vonatkozé hozzajarulasat, vagy tiltakozik adatainak
kezelése ellen, vagy ha adatait jogellenesen kezelték.

Az adatkezelés korlatozdsahoz valé jog: ha valamilyen okbdl On vitatja, hogy az
adatainak kezelése megfeleld6 modon torténik, addig, ameddig ez nem tisztazodik,
korlatozhatja adatainak hasznalatat.

A tiltakozdshoz valé jog: On barmikor tiltakozhat az ellen, hogy az adatait kezeljék,
igy ebben az esetben a képzé intézmény az adatait nem kezelheti tovabb.

A panasztételhez valé jog: ha Onnek az adatainak kezelésével kapcsolatban
valamilyen kifogasa van, panaszt tehet az illetékes hatésagnal: Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatosag, 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C., telefon: +36 1
391 1400, www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu

A birésdaghoz fordulds joga: ha az adatainak kezelésével kapcsolatos jogai
sérulnek, On jogosult arra, hogy birésaghoz forduljon.

Az adathordozhatésdghoz valé jog: amennyiben On igényli, megkaphatja adatait
elektronikus adathordozén, vagy kérheti, hogy ezeket a képz6 intézmény egy masik
intézménynek tovabbitsa.

Adatvédelmi tajékoztaté médositasa

Ha az adatvédelmi folyamatainkban valtozas kovetkezik be, akkor a moddositott
Adatkezelési tajékoztatot honlapunkon haladéktalanul nyilvanossagra hozzuk.



